附件
[bookmark: _GoBack]保洁服务报价单
	项目名称
	项目内容
	报价总额（元）

	厅主楼部分场所保洁服务
	做好厅机关主楼部分场所卫生及部分办公室报刊分发等日常工作。具体要求：1.安排2名以上有责任心、身体健康、无犯罪记录的女性保洁人员，年龄35-60岁之间； 2.保洁人员必须在上午7点前到岗工作，工作持续到下午16点；除法定节假日和周末外，均要按时到岗上班，如遇特殊情况，需配合厅办公室要求工作；3.每日定时整理指定场所的卫生保洁；4.保洁人员需通过厅保密政审条件合格后才能上岗，不符合条件的应调换人员。工作中要严守保密有关要求，严禁私自复印、拷贝办公室内各类文件资料，严禁参加社会非法组织或活动，严禁其他违反保密规定的行为；5.保洁人员需服从厅内相关管理规定，每月无故迟到、旷工等累计2次（含）以上，厅业务管理部门可进行处罚，每次罚金100-300元，每月迟到、旷工等3次（含）以上，厅业务管理部门可要求所在公司做辞退处理或终止合同协议。


	¥              
大写：           

	我方已知悉贵单位要求的所有服务内容。
                                 报价单位名称（盖章）：
法人或授权代表签字：
报价时间：   年   月    日

	联系人及联系电话
	 


备注：请按要求完整填报报价单信息，注明企业（单位）全称，由法人或授权人签字并加盖公章（由授权人签字的必须有法人授权书），否则视为无效。


